上海应用技术大学教育发展基金会用印、法人证书申请单
	用印部门
	
	申请时间
	
	部门负责人（签字）
	

	职能部门
	
	份数
	

	申请内容
	

	类型
	基金会公章□
	法人印章□
	法人证书复印件□
	法人证书原件□
	申请类型打“√”

	发往单位
	
	用印人
	

	理事长
	
	秘书长
	
	盖印人
	


注：1、重要文件，如协议签订、上报材料、理事会决议等的用印，需经理事长签字或由理事长授权，由秘书长等相关领导签字批准后用印。一般文件，如以基金会名义印发的通知、复函等一般性公文的用印，由秘书长同意后即可用印。
2、法人登记证书如在工作中使用此证（复印件），应提出使用申请，学院（部）领导签字，由秘书长批准方可使用。

3、基金会法人登记证书原件原则上不外借，有特殊情况，必须由保管部门工作人员陪同使用。

